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Korrektorat, Lektorat

und Fachlektorat

Rahmenbedingungen und Preise

Die Preisbestimmung erfolgt individuell und richtet sich nach den zu bearbeitenden Punk-

ten, dem Arbeitsaufwand pro Seite und der Textmenge.

Vorgespriach und Kostenvoranschlag

Der Aufwand und Umfang unserer Tétigkeiten hangt stark von der Qualitédt des eingereichten
Textes und den Punkten, die wir fiir Sie iiberpriifen sollen, ab. Ohne ein Vorgesprich und einen

exemplarischen Voreindruck Ihres Textes konnen wir Thnen keinen Kostenvoranschlag erstellen.

Vorgesprich

Ublicherweise beginnt ein Auftrag mit einem Vorgespriich, in dem wir mit Thnen die zu be-
arbeitenden Punkte bestimmen. Folgende Bearbeitungspunkte bieten wir einzeln oder in

Kombination an:

e Uberpriifung der Orthographie, Zeichensetzung und Grammatik (Korrektorat)

o Uberpriifung und ggf. Formulieren von Alternativvorschligen zur Stilistik und zum Sprach-
gebrauch

o Uberpriifung der korrekten Nutzung von Fachtermini

e Uberpriifung und ggf. Korrektur der Zitationen / Zitierrichtlinien und bibliographischen
Angaben

e Uberpriifung auf logische Korrektheit

e Uberpriifung auf fachliche Korrektheit (Fachlektorat)

e Uberpriifung von Berechnungen und Formeln

e Uberpriifung von Programmcode

e Uberpriifen von Graphiken, Tabellen etc.

Anmerkungen:
Bei einer Uberpriifung von Zitationen, bibliographischen Angaben u.A. benétigen wir eine Zusammenstellung der

genutzten / geforderten (Zitier-)Richtlinien.



Das Angebot eines Fachlektorats ist iiberwiegend auf die Fachbereiche Theoretische Archéologie, Klassische
Archéologie und Alte Geschichte ausgerichtet. Andere Fachbereiche kénnen nach Riicksprache und unter Ak-
zeptanz eines erhohten Zeitbedarfs fiir Recherchen ebenfalls iibernommen werden.

Eine Uberpriifung und ggf. Korrektur von Programmcode, Berechnungen und Formeln kann (je nach Fachbereich)

mit einem erhohten Zeitbedarf fiir Recherchen einhergehen.

Textprobe

Um den zu erwartenden Arbeitsaufwand einschétzen zu kénnen, benétigen wir eine représentative
Textprobe. Wihlen Sie hierzu bitte willkiirlich ein bis zwei Seiten aus [hrem Text aus und

stellen sie uns zur Einsicht zur Verfiigung.

Sollte die Qualitét der eingereichten Seiten signifikant von der des iibrigen Texts abweichen,
behalten wir uns eine nachtrigliche Anpassung des Kostenvoranschlags vor, die wir selbst-

verstdndlich mit Thnen absprechen.

Auftragsvergabe ohne Kostenvoranschlag

Eine Auftragsvergabe ohne Vorgesprich, Einreichung einer Textprobe und Kostenvoranschlag
ist moglich. In diesem Fall verpflichten Sie sich zur Ubernahme der nach unseren Richtlinien

anfallenden Kosten bei der Bearbeitung der in Auftrag gegebenen Punkte.

Bestimmung der Textmenge

Die Textmenge bildet den wichtigsten Faktor zur Bestimmung des Preises unserer Leistung. Sie
wird anhand der Normseiten Ihres Textes bestimmt, um Einfliisse der Formatierung (Schrift-
grofe, Seitenréinder, Schriftart etc.) zu eliminieren. Eine Normseite umfasst 1.500 Zeichen ein-
schliefllich Leerzeichen. Sollen Fuf-/Endnoten iiberpriift werden, sind diese separat zu zihlen

und als Normseiten zu berechnen. Angefangene Seiten gelten als ganze Seiten.

Die Bestimmung der Linge von Berechnungen, Formeln, Programmcode u.A. erfolgt sepa-
rat anhand der Normzeilenanzahl. Eine Normzeile versteht sich als Sequenz von Befehlen,

Variablen, Zahlen, Operatoren etc., nach der ein Rechen- bzw. Arbeitsschritt abgeschlossen ist.

Richtwerte

Verbindliche Aussagen zu den Kosten sind erst nach einem Vorgesprich und einem
Einblick in Ihren Text moglich.

Die folgenden Mindestwerte geben Ihnen einen ersten Voreindruck iiber die Kosten in einem
Dokument mit durchschnittlich zwei bis drei Fehlern pro Normseite. Alle Preise verstehen sich

zuziiglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer.

Anzahl Normseiten Korrektorat Lektorat Fachlektorat
1-99 ab 3,00€ /Seite ab 4,00€/Seite ab 10,00€ /Seite
ab 100 ab 2,80€/Seite ab 3,80€/Seite ab 9,80€ /Seite



Dateiformate

Wir bearbeiten digitale Dateien in den Dateiformaten PDF, DOCX, ODT und TEX, sowie
auf Wunsch Ausdrucke im Papierformat. Die Nutzung anderer Dateiformate ist mit uns
abzusprechen.

Sollten Kosten (z.B. Versandkosten) mit der Einreichung und Riickgabe der Dateien verbunden

sein, gehen diese zu Thren Lasten.

Sofern nicht anders vereinbart, erhalten Sie die korrigierte Datei im eingereichten Format

zuriick.

Korrektur- und Anmerkungsformen

Bei digitalen Dateien arbeiten wir mit den iiblichen Kommentar- und Kennzeichnungs-
funktionen. In PDF-Dateien nutzen wir standardméfig die Funktionen Durchstreichen, Einfiigen
und Ersetzen des Adobe Readers, in DOXC- und ODT-Dateien die Anderungsnachverfolgung
im FlieBtext. In TEX-Dateien werden vorgenommene Anderungen durch den Befehl ,alert “

hervorgehoben. Eine alternative Vorgehensweise ist mit uns abzusprechen.

Wir iibernehmen keine Verantwortung fiir nicht eingearbeitete Anmerkungen, Kommentare
und Korrekturen, sofern sie von uns in den genannten Eingabeformen in die Datei eingebunden

worden sind.

Besonderheiten bei Priifungs-, Abschluss- und Hausarbeiten

Wir unterstiitzen Sie gern bei der Anfertigung Ihrer Priifungs-, Abschluss- und Hausarbeit. Al-
lerdings betrachten wir uns als verpflichtet, Sie darauf hinzuweisen, dass eine Priifungsleistung
jeglicher Art ,eigenverantwortlich und nur unter Verwendung der angegebenen Hilfsmittel* an-

zufertigen ist.

Es obliegt Thnen, die Zulissigkeit eines Korrektorats oder Lektorats IThrer Arbeit
bei Threr Priifungsstiitte (Universitiit, (Hoch-)Schule, Fakultit o0.A.) zu iiberpriifen.
DiAuViS iibernimmt keine Verantwortung fiir die Aberkennung von Priifungsleistungen auf-

grund von Thnen in Auftrag gegebener Leistungen und ihre Bewertung.

Auf Wunsch erhalten Sie von uns ein Dokument, in dem Art und Umfang unserer Un-

terstiitzung aufgelistet werden.

Sonstiges

Kleinauftrige

Der Minimalpreis fiir einen Auftrag bestimmt sich nach 10 Normseiten. Bei Auftrigen mit einem

Umfang von weniger als 10 Normseiten wird der Pauschalpreis fiir 10 Normseiten berechnet.



Express-/Wochenendzuschlag

Die Abgabefrist riickt ndher und Sie bendtigen eine schnelle Bearbeitung? Kein Problem! Der

Express- bzw. Wochenendzuschlag betrigt 20% der Auftragssumme, mindestens aber 50,00€.
Er fallt fiir Auftrige an, die an Wochenenden/Feiertagen zu erledigen sind und/oder fiir die
mehr als 6 Stunden pro Tag gearbeitet werden muss. Liegt die benttigte Arbeitszeit bei iiber 9
Stunden pro Tag, erhoht sich der Zuschlag auf 50% der Auftragssumme, mindestens 150,00€.

Spesen

Anfallende Spesen, beispielsweise fiir den Versand von Manuskripten oder Leihgebiihren fiir
benétigte Fachliteratur, werden Thnen berechnet.

Zahlungsmodalititen

Die Zahlung erfolgt auf Rechnung und ist innerhalb von 14 Tagen nach Erhalt der Rechnung
zu begleichen.

Bei Auftrigen iiber 150,00€ ist eine Vorauszahlung von 50% zu leisten.

Riicktritt

Entscheiden Sie sich fiir einen Riicktritt von einem Auftrag, so konnen Sie uns diesen jederzeit
ohne Angabe von Griinden mitteilen. Bereits erbrachte Leistungen unsererseits sind entsprechend

der abgestimmten Konditionen zu vergiiten.



